Obec Petrovice u Susice

SMERNICE ¢. 2/2011

k provedeni zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

1. Obec Petrovice u Susice je povinnym subjektem a ma povinnost poskytovat informace podle zak.
¢. 106 / 1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ( dale jen zakon) a v souladu s nafizenim
vlady €. 173/2006 Sb., kterym se upravuje soucinnost organu statni spravy s obcemi pfi zajiStovani
povinnosti obci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim (dale jen nafizeni viady).

2. Obec Petrovice u Susice poskytuje pouze informace, vztahujici se k jeji plsobnosti a neposkytuje
dle vySe uvedeného zakona informace, jejichz poskytovani je upraveno zvlastnimi zakony.

Clanek II.
Poskytovani informaci

Obec Petrovice u SuSice poskytuje informace zverejnénim informaci nebo na zakladé zadosti
zadatele o poskytnuti informace.

1. Zakladni informace tykajici se plsobnosti, Cinnosti a organizacni struktury obce Petrovice u
Susice, respektive obecniho Ufadu, tato smérnice, jakoz i zakon a nafizeni vlady jsou pro
vefejnost pristupné na uredni desce OU a v podatelngé OU. V podateln& OU je mozno si také
vyzvednout tiskopis pro podani zadosti o poskytnuti informace a tiskopis pro podani odvolani
proti rozhodnuti OU.

2. Ostatni informace poskytuji v rdmci své plsobnosti jednotlivé vybory OU Petrovice u Susice.
Pokud jde o oblast samostatné pusobnosti, poskytuje informace starosta, mistostarosta s vazbou
na rozhodnuti &i stanoviska Obecniho zastupitelstva Petrovice u SuSice. Zaméstnanci mohou
informace tykajici se samostatné plUsobnosti obce poskytovat jen v ramci své plsobnosti a se
souhlasem nékteré z vySe uvedenych osob.

3. Informace poskytované v pisemné formé jsou zpoplatnény. VySe poplatku jsou stanoveny, stejné
jako zpusob uhrady, v sazebniku Uhrad za poskytovani informaci.

Clanek IIL.
Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

1. Zadost o poskytnuti informace lze podat Ustn& nebo pisemné, a to i prostfednictvim
telekomunikaéniho zafizeni. Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel informaci za dostalujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

2. NaleZitosti Zadosti jsou stanoveny v §14 odst. 2 zédkona. Neobsahuje-li Zadost zde uvedené udaje,
neni podanim ve smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim a Zadost se odloZi.



3. Pisemnou zadost je nutno podat na adrese:
Obecni ufad Petrovice u Susice
Petrovice u S. 34

34201 Susice
Pisemnou Zadost Ize podat prostfednictvim posty, osobné v podatelné OU nebo faxem ( &. faxu:
376588132 ), e-mailem na adresu oupetrovice@quick.cz

4. Podatelna eviduje v knize posty pfijeti a vyfizeni pisemnych zadosti o poskytnuti informace a
téch ustnich zadosti, které byly vyfizeny poskytnutim informace v pisemné formé. Pisemné zadosti o
informace, stejné jako Ustni ( viz. ¢lanek Il., bod 2 této smérnice ), poskytuji a vyfizuji jednotlivé vybory
OU dle své pusobnosti (dale jen Obecni Gfad).

Pokud jde o pisemné informace v oblasti samostatné plsobnosti obce, plati totéz jako v ¢lanku
Il., bodé 2 této smérnice. V pfipadé sporu o pfislusnost mezi jednotlivymi vybory, utvary nebo
zameéstnanci, rozhodne starosta (mistostarosta), kdo pfedmétnou zadost vyfidi.

5. Vyfizeni zadosti je mozné témito zpUsoby:

a) poskytnutim informace — pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu, a to do 15 dnll ode dne
pfijeti Zadosti. Ze zavaznych divod (viz § 14 odst. 7 zakona) Ize |hatu o 10 dn( prodlouzit. Zadatel musi
byt o prodlouzeni Ihaty v€as a prokazatelné informovan.

b) odlozenim zadosti — je-li zadost neuplna a zadatel ji pfes vyzvu do 30 dnu nedoplnil (zpracovatel o
tom pofidi zaznam).

c) rozhodnuti o odmitnuti Zadosti — je-li nesrozumitelna a v zakonné Ih(ité neupfesnéna nebo ji nelze
poskytnout, a to bud’ celou nebo jen z&asti. V tomto pfipadé vyda zpracovatel o této skutecnosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Za spravné a v&asné proSetfeni a vyfizeni zadosti odpovida uréeny zpracovatel.

6. Odvolani

Je-li proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podano, ve smyslu § 16 zakona, odvolani, je pfedloZzeno, spolu
se spisovym materialem ve |lhaté 15 dnli od doru€eni odvolani, nadfizenému organu, kterym je Krajsky
ufad Plzenského kraje. Ten rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne pfedlozZeni odvolani.

7. Stiznost na postup

Na postup pfi vyfizovani Zadosti o informaci mlze Zadatel podat dle § 16a zakona stiznost.

Stiznost se podava pisemné nebo Ustné do protokolu u Obecniho Ufadu Petrovice u SusSice do 30 dnu
ode dne

a) uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism d) nebo § 14 odst. 7,

b) doru€eni sdéleni podle §6, §14 odst. 5 pism. C) nebo § 17 odst. 3 zakona.

O stiznosti rozhoduje KU Plzefiského kraje do 15 dnt ode dne, kdy mu byla stiZznost predloZena spolu se
spisovym materidlem. Lhuta pro pfedani celého spisu je do 7 dnd po obdrzZeni stiznosti.

Clanek IV.
Vyroéni zprava

1. Podatelna obecniho Ufadu zpracuje do 1. Bfezna vyro¢ni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci za pfedchazejici kalendaini rok v rozsahu § 18 zakonas a pfeda ji starostovi obce. Po té ji
zvefejni.



Clanek V.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva uc&innosti dnem 1. prosince 2011.
2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici pfilohy:

a) Pfiloha €.1 - sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
b) Pfiloha &.2 - tiskopis Zadosti o poskytnuti informace
c) Priloha ¢&.3 - tiskopis odvolani proti rozhodnuti o poskytnuti informace

V Petrovicich u SusSice
22.11. 2011

Karel Ruda, starosta obce



PRILOHA ¢&. 1

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTNUTI INFORMACE

Stanoveni sazeb:
1. Ceny postovného dle aktualniho ceniku (do 509):

ObyCejNa ... 10,00 K¢
Doporu€ena ........ccoeiiiiii 26,00 K&
Doporucené s dodejKou ...........ccoevviiiiiiieininnnn. 32,00 K&
Doporucené s dodejkou do vl. rukou .................... 38,00 K&

ODbAIKA ... 2,60 K&

2. Prace spojena s mimoradné rozsahlym vyhledavanim informace:
Hodinova sazba odvozena z nakladl na platy ......... 200,00 Ké&/hodinu
Za kazdych i zapoc€atych 15 minut ....................... 50,00 K&

3. Za vydani stejnopisu, opisu, fotokopie, vypisu nebo pisemné informace z
urednichspisu (soukromych spist v uredni uschové), rejstriku, knih, zaznamd,
evidenci nebolistin dle sazebniku spravnich poplatku, ¢ast. . polozka 3 zak. ¢.
634/2004 Sb.,o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu:

Za kazdou i zapoCatou stranku ........................... 50,00 K¢&

4. Naklady na pofrizeni fotokopii a na opatreni technického nosice:
Technicky nosiCdat—CD ..., 8,00 K¢&

Format A4 (jednostranné) ..............coooeiiiiinnnnn. 2,00 K¢

Format A3 (jednostranné) ...............coooeiieiinn. 3,00 K&

Format A4 (oboustranné) ..o, 3,00 K&

Format A3 (oboustranné) ................ccoceeviiiinns 5,00 K&



PRILOHA ¢&.2

TISKOPIS ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE

Jméno a prijmeni zadatele : .......ooeeeiiiiiiir

Trvale bytem : e ———
(véetné PSC)

Telefon, pfipadné E-mail : ...

Predmét zadosti :

Datum @ e ————



PRILOHA ¢&. 3

ODVOLANI
proti rozhodnuti o zamitnuti zadosti o poskytnuti informace
( dle zakona €. 106 /1999 Sb. )

Jméno a pfijmeni :

Trvaly pobyt véetné PSC
nebo nazev a sidlo pravnické ¢i fyzické osoby :

Predmét pavodni zadosti o informace :

Datum podani zadosti :
Datum odmitnuti zadosti, oznaceni zamitavého rozhodnuti :

V ¢€em je spatfovano poruseni zakona :

Ceho se osoba podavajici odvolani domaha :

Datum : Podpis :



